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IHOJOKEHHUE
00 apxuBe ABTOHOMHOM HEKOMMEPYeCKO OPraHu3alMy BhICHICIO0 U
npodeccnoHanbHOro oopazoBanus «IIpukaMmcknii COUNAIbHBIA HHCTUTY T

1. O61mme noJ1o:KeHUs

1.1.B uensx CBOEBPEMEHHOTO MpHéMa AapXUBHBIX JIOKYMEHTOB OT
CTPYKTYPHBIX TMOJpa3/ieiecHuii ABTOHOMHOM HEKOMMEPYECKOW OpraHU3aluu
BeIcIIer0 M TpodeccuoHanbHOro obpa3zoBanusa «lIpukamMckuil  coluanbHbINA
uHCTUTYT» (nmamee — MWHerutyr), obOecmedeHuss uX ydé€ra, COXPaHHOCTH,
yIOPSIIOYEHUST W UCIONB30BaHUS B COOTBETCTBUM ¢ I[lpaBmiamu, B cocTaBe
WNuctutyTa co3mpan apxuB U pazpaborano HacTosiee [lomoxenue.

1.2. ApxuB  sBISE€TCS  CTPYKTYpHBIM  mojpasjaeiieHuneM  HMHcTuTyTa,
BO3TJIABJISICTCS 3aBEAYIOIINM apXHUBOM, KOTOPBIM Ha3HAYAETCS U OCBOOOXKIA€TCSI OT
JTOJKHOCTH TIPUKA30M PEKTOPA.

1.3. B cBoeii pabote apxuB UHCTUTYTa pyKOBOJCTBYETCS 3aKOHOAATEIbCTBOM
P®, ®enepanpabiM 3akoHOM OT 22 okTAOps 2004 roma Ne 125-d3 «O6 apxuBHOM
nene B Poccuiickoit @enepanuu», HOPMATUBHO-METOJIUYECKUMH JOKYMEHTAMU
denepanbHOM apXUBHOU Cy»kObl Poccuu u IpyruMu 3aKOHOAATENIbHBIMU aKTaMU
P®, VYcrasom HWuHctutyra, HactosmmMm IlomoxeHuem, npuUKazamMu U
pacnopsikeHus MU pektopa MHcTUTyTA.

1.4, Tlonoxenue 00 apxuBe yTBepkKaaeTcs pekropom MHCTHTYTA.

1.5. Uacturyr  obecrneunBaeT apxXxuB  HEOOXOJUMBIM  TIOMEIICHUEM,
PUCTIOCOOJIEHHBIM JJISI XpaHEHUsI JTOKYMEHTOB, O0OpyIOBaHWEM, KaJpaMu, a
TaKkKe Co3/laeT ()MHAHCOBBIE M MATEPHAIBHO-TEXHUYECKUE YCJIOBHUS IJIsI €ro
NEeATEIbHOCTH.

1.6. KoHTposb 3a A€STENBHOCTHIO apXHUBa OCYIIECTBISIET pekTop MHCcTUTYTA.

1.7. JoxymeHnTsl MHCTUTYTa, UMEIOIIUE HCTOPUUYECKOE, KYJIbTYPHOE, HAYYHOE,
COI[MAIbHOE, SKOHOMUYECKOE U MOJIUTUYECKOE 3HaUEHUE (TIOCTOSIHHOTO XpPaHEHUS),
COCTaBIIIOT TOCYJapPCTBEHHYIO YacTh ApxuBHOTO (ponma Poccuiickoii denepanuu
(P®), saBnsitoTcsi COOCTBEHHOCTBIO TOCYJAapCTBA W TOMJIEKAT MOCTOSHHOMY
XPaHEHHUIO.

1.8.3a yrtpary um mopuy mokymeHToB ApxumBHOro ¢donma HWHcTuTyTa,
COCTaBIAIOIMMNX YacTh ApxuBHOTO (orma PO (mocToSHHOTO XpaHEHHS),
JOJDKHOCTHBIE Jhia WMHCTUTYyTa HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUHU C
JEUCTBYIOIINM 3aKOHOAATENbCTBOM: CT. 27 DenepanbHoro 3akoHa «O0 ApXUBHOM
nene B Poccuiickoit @epepanun», Koaekcom P® 00 aaMHUHUCTPATHUBHBIX
MIPAaBOHAPYLICHUAX, YTOJOBHBIM KOAEKCOM PD.

1.9. ITpu JIUKBUIALUUA MHCTUTYTA, JIMKBUIAIIMOHHOU KOMHCCHUEN



IIPOU3BOJUTCS Iepeada JTOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B 1'0CyJapCTBEHHOE KpaeBOE
OromkeTHoe yupexnaeHue «l'ocynapctBeHHbil apxuB Ilepmckoro kpas» (I'KbBY
I'ATIK).

1.10. [Ipu peopranuzanuu HMHCTUTYyTa € mnepenadyeil ero (pyHKUUN Apyroi
o0pa3oBaTeIbHOM OpraHU3allK, MOCIEAHUI MPUHUMAET 10 aKTy He3aBEpLIEHHBIE
JEJIOMPOU3BOICTBOM JEJIa PEOPraHU30BaHHOTO HCTUTYTA U €r0 apXUB.

2. CocTaB I0OKYMEHTOB apXuBa

B apxuB MHcTHUTyTa OCTYNAIOT:

2.1. 3aKkoHYEHHBIE JAEJIONPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHThI, 0OOpa30BaBIIMECS B
npolecce AESITENIbHOCTH CTPYKTYPHBIX MOJPA3ACICHUM WHCTUTYTA: MOCTOSIHHOTO
CpPOKa XpaHEHHUs, BPEMEHHOro cpoka xpaHeHus (cBeiiie 10 jmeT) HeoOXoauMble B
NPAKTUYECKON 1eATeNbHOCTH, IOKYMEHTHI U 110 JIMYHOMY COCTaBY;

2.2. HayuyHo-cripaBO4HBIN amnmapar K JOKYMEHTaM apXuBa.

3. 3amaum u pyHKIUM apXUBa

3.1. KommiiektoBaHUEe JTOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH
pazzaenom 2 HacTosmiero [lonoxenws.

3.2. Yuét, olbecrmieueHHWE COXPAHHOCTH M KadecTBa HAyYHO-TEXHUYECKOU
oopabotku (HTO), ucnonp3oBaHue 10KyMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.

3.3. Co3nanne Hay4YHO-CITPABOYHOTO arapara K TOKyMEHTaM apXuBa.

3.4. OcymiecTBieHNEe KOHTPOJIS 3a (POPMUPOBAHUEM W OGOPMIICHHEM el B
aenonpon3BoacTBe MHCTUTYTA.

3.5.B COOTBETCTBHHM ¢ BO3JOKEHHBIMU 3aJadaMH, apXUB OCYIIECTBISET
cienyromue pyHKuum:

1) npuHUMAET JJOKYMEHTBI HE MO3/HEe, YeM uepe3 2 Toj1a MOoCIie 3aBEpIICHUS B
JCIIOTIPON3BOJICTBE,  YYHUTHIBACT M XPAaHUT  JIOKYMEHTBI  CTPYKTYPHBIX
noapazaeneHuit MlHcTUTYyTa, 00pabOTaHHBIX B COOTBETCTBHU C TPEOOBAHUSIMH,
yCcTaHOBJICHHBIME DejiepaabHbIM apXUBHBIM ar€HTCTBOM;

2) OCYIIECTBISICT YUET U 00ECIeUnBACT MOJHYI COXPAaHHOCTh MPUHATHIX Ha
XpaHEHHE JIeT;

3) co31aéT, MOMOJHSET W COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN ammapar K
XpaHAIIMMCS B apXMBE JIe1aM U JJOKYMEHTaM;

4) opraHu3yeT UCTOJIb30BAHUE TIOKYMEHTOB;

5) uHpOpMHUPYET PYKOBOJACTBO W pabOTHUKOB WHCTHUTYyTa O cocTaBe H
COJIep>KaHUM IOKyMEHTOB apXHUBa;

6) BBIZAa€T B YCTAaHOBJICHHOM TMOPSJAKE Jena, JJOKYMEHTHl WM KOIHH
JOKYMEHTOB B II€NIIX CIY>K€OHOrO M HAyYyHOTO HCIOJB30BaHUS, sl pabOThl B
MOMEIIEHUH apXUBa;

7) MCTIONTHSIET 3aMPOCHl OpraHU3ani U TpaKaaH 00 00ydeHNH, yCTaHOBICHUH
TPYAOBOTO CTa)ka U IPYTUM BOIPOCAM COIMAIBLHO-TIPABOBOTO XapaKTepa;

8) B yCTaHOBJIIGHHOM TIOpSIKE BBIAAET KOMWUU JOKYMEHTOB M apXHBHEIC
CIPaBKH;

9) Benét y4éT UCIOIB30BaHUS TOKYMEHTOB, XPaHSIIIUXCS B apXHBE.

10) mpoBOAMT PKCHEPTH3Y LEHHOCTH TOKYMEHTOB, XPAHSIIMXCS B apXHBE,



yuactByeT B padore DK UHcTuTyTa;

11) oka3biBaeT HEOOXOIUMYIO METOJMYECKYIO M IMPAKTHYCCKYIO IMOMOIIb
Ciyx0e J1eONpOU3BOJCTBA, KOHTPOJIUPYET NpPaBWIbHOE (HOPMUPOBAHUE H
opopMieHre €1 B CTPYKTYPHBIX NOJAPA3IEIEHUSAX, a TaKXKe IOArOTOBKY H
nepenady aei B apxus MHcTUTyTA.

4. IlpaBa apxuBa

4.1. J1ns BIMOTHEHUS BO3JI0KEHHBIX 33/1a4 U (DYHKLIMNA apXUB UMEET MPaBO:

— KOHTPOJIUPOBATh BBINOJHEHUE YCTAHOBJIECHHBIX MpPaBUJ pabOThl C
JOKYMEHTAMH B CTPYKTYPHBIX MOJIpa3eIeHUSIX HHCTUTYTA,;

— TpeboBaTh OT CTPYKTYPHBIX mojpazaeiaeHuii MHcTutyTa cBOeBpeMEHHOM
nepeiayu B apXvB JOKYMEHTOB B YIIOPSA0UYEHHOM COCTOSTHUU.

— BO3BpAaIlATh UCHOJHUTEISAM Ha TOPAOOTKY IOKYMEHTBI, TOJATOTOBIECHHBIE
C HapyuieHueM TpeOOBaHUM HAyUYHO-TEXHUYECKOW 00pabOTKU JOKYMEHTOB.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 3aBeIYIOIIEr0 apXuBOM
5.1. 3aBenyrouuii apXMBOM HECET OTBETCTBEHHOCTHh 32 HEBBINOJIHEHUE
BO3JI0’KEHHBIX Ha apXMB 3a7a4 U (PYHKIIHIA.
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